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ค ู่มือการใชง้าน

ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

การแจง้หน้ี อรรถประโยชน ์> ประชมุใหญ่

กดปุ่ ม “เพ่ิม”



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

กรอกขอ้มลูดงัน้ี

- ช่ือการประชมุ, สถานท่ีจดัประชมุ, วนัท่ี/เวลาประชมุ, และเลือกจ านวนคะแนนเสียง

- จากนัน้กดปุ่ ม “บนัทึก”



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

หลงัจากนัน้กดปุ่ ม “บนัทึก” โปรแกมจะสรา้งขอ้มลูการลงทะเบียน ใหท้ าการคลิกลิ้งค์ ลงทะเบียน

คลิก ลงทะเบียน



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

ใหท้ าการเลือกว่าผ ูเ้ขา้รว่มประชมุว่าเป็นเจา้ของหรอืมอบฉนัทะ  ซ่ึงจะสามารถเลือกอยา่งใดอยา่งนึงเท่านัน้



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

เม่ือท าการเลือกว่าผ ูเ้ขา้รว่มประชมุว่าเป็นเจา้ของหรอืมอบฉนัทะ โปรแกรมจะท าการบนัทึกขอ้มลูใหอ้ตัโนมติั พรอ้มทัง้แสดง

ขอ้มลูว่ามีผ ูเ้ขา้รว่มประประชมุก่ีคนพรอ้มทัง้แสดงอตัราสว่นของผ ูเ้ขา้รวมประชมุใหอ้ตัโนมติัอีกดว้ย



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

ถา้อตัราสว่นรวมนอ้ยกว่าอตัราสว่นเปรยีบเทียบ โปรแกมจะแสดง ไมค่รบองประชมุ

แต่ถา้อตัราสว่นรวมมากกว่าอตัราสว่นเปรยีบเทียบ โปรแกมจะแสดง ครบองประชมุแลว้



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

เม่ือลงทะเบียนครบถว้นแลว้สามารถ กดปุ่ ม “Preview” เพ่ือดหูรอืพิมพร์ายงานออกมาได้



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

ตวัอยา่งหนา้ “Preview”



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

หลงัจากลงทะเบียนเรยีบรอ้ยแลว้ กดปุ่ มกลบัออกมา สามารถ “เพ่ิมวาระการประชมุ”



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

หลงักดปุ่ ม“เพ่ิมวาระการประชมุ” ใหก้รอกขอ้มลูดงัน้ี

- วาระท่ี (แนะน ากรอกค าว่า วาระท่ี เขา้ไปดว้ย)

- รายละเอียดวาระการประชมุ



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

- ประเภท วาระการประชมุ จะมี 3 ตวัเลือก ไดแ้ก่

1. “พิจารณารบัรอง” สามาราเลือกได ้1 ตวัเลือกเท่านัน้ว่าจะเลือก รบัรองหรอืไม่รบัรอง เช่น

- รับรองรายงานการประชุมใหญ่สมาชิก "สามัญ" ประจ าปี

- การพิจารณารับรองงบการเงินประจ าปี

- ฯลฯ

2. “พิจารณาเห็นชอบ” สามาราเลือกได ้1 ตวัเลือกเท่านัน้ว่าจะเลือก เห็นชอบหรอืไม่เห็นชอบ เช่น

- พิจารณาอนุมัติงบประมาณประจ าปี

- พิจารณาการปรับปรุง, ซอ่มแชม, จัดซื้อ

- ฯลฯ

3. “พิจารณาแต่งตัง้” สามาราเลือกไดม้ากกว่า 1 ตวัเลือก เช่น

- พิจารณาเลือกต้ังคณะกรรมการนิติบุคคล



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

เม่ือกรอกขอ้มลูวาระการประชมุครบถว้นแลว้ กดปุ่ ม “เพ่ิม”



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

โปรแกรมจะแสดงประเภทหวัขอ้ใหเ้ลือก ตามประเภทวาระท่ีเลือก ใหก้ดปุ่ ม “ปิด”



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

คลิก ช่ือวาระ



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

จะสามรถลงคะแนนไดเ้พียง 1 ตวัเลือกเท่านัน้

บา้นเลขท่ี ท่ีไม่เขา้รว่มประชมุจะไม่สามารถลงคะแนนได้



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

เม่ือท าการลงคะแนน โปรแกรมจะท าการบนัทึกขอ้มลูใหอ้ตัโนมติั พรอ้มทัง้แสดงผลขอ้มลูการลงคะแนนใหอ้ตัโนมติัอีกดว้ย



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

เม่ือลงจะแนนถว้นแลว้สามารถ กดปุ่ ม “Preview” เพ่ือดหูรอืพิมพร์ายงานออกมาได้



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

ตวัอยา่งหนา้ “Preview”

หมายเหต ุ

ประเภทวาระ “พิจารณารบัรอง” และ “พิจารณาเห็นชอบ”  การท างานจะเหมือนกนั



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

เม่ือกรอกขอ้มลูวาระการประชมุครบถว้นแลว้ กดปุ่ ม “เพ่ิม”

กรณีเลือกประเภทวาระเป็น “พิจารณาแต่งตัง้”



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

โปรแกรมจะแสดงหนา้ “ก าหนดหวัขอ้” 

ใหท้ าการกรอกช่ือหวัขอ้เลือก แลว้กดปุ่ ม “เพ่ิม”

เม่ือกรอกช่ือหวัขอ้เลือกครบถว้นแลว้ ใหท้ าการเลือก 

จ านวนท่ีโหวตได ้ จากนัน้กดปุ่ ม “บนัทึก”



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

คลิก ช่ือวาระ



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

จะพบกบัหนา้จอลงคะแนน ใหท้ าการคลิก         ของบา้นเลขท่ีเพ่ือลงคะแนน



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

สามารถต๊ิกเลือก        เพ่ือลงคะแนน

เม่ือเลือกครบถว้นแลว้ใหท้ าการ กดปุ่ ม “ยืนยนั”



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

โปรแกรมจะแสดง จ านวนและตวัเลือกท่ีโหวต



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

เม่ือลงจะแนนถว้นแลว้สามารถ กดปุ่ ม “Preview” เพ่ือดหูรอืพิมพร์ายงานออกมาได้



ประชมุใหญ่ (ค านวณคะแนน)

ตวัอยา่งหนา้ “Preview”



SP SOFT 
โปรแกรมบญัชีนิติบคุคลอาคารชดุ-หม ู่บา้นจดัสรร

Website: www.spsoft2016.com

LineID: spsoft2016.com

Tel.: 09-3694-7050

เวลาท าการ: 09.00 - 17.00 น. ทกุวนั

http://www.spsoft2016.com/
http://spsoft2016.com/
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